ILIMITADA

DIRETRIZES PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS — FORNECEDORES
Contrato CAIXA n2 04506/2026 | Atualizacdo: 26/10/2026 — locacdo de bens moveis

1. Objetivo e aplicacao

Orientar exclusivamente os fornecedores especializados subcontratados para a
execuc¢do de Produtos e Servicos Complementares no ambito do Contrato CAIXA n2
04506/2026.

2. Destinatadrio e condi¢gbes de emissao

As notas fiscais ou faturas (sendo substituidas por nota fiscal de locacdo) de
fornecedores especializados relativas a Produtos e Servigos Complementares devem ser
emitidas diretamente em nome da CAIXA, observadas as instrucées de faturamento da
acdo e a identificacdo da unidade tomadora indicada formalmente. A emissdao deve
ocorrer apOs a autorizacdo de faturamento, com descricdo fiel ao fornecimento ou
servico efetivamente executado. [Cldusula Sétima, §59, alineas al e b1; §39]

e Razdo social e CNPJ do fornecedor emissor, endereco e inscricbes
estadual/municipal aplicdveis.

e Nome e CNPJ da CAIXA tomadora definidos na autorizacdo; ndo presumir que o
CNPJ da unidade contratante seja o tomador de toda nota.

e Numero do Contrato n? 04506/2026; nome da a¢do/campanha; periodo de
execugao.

e Descricdo detalhada dos itens efetivamente fornecidos; quantidades, precos
unitarios e totais.

e Unidade(s) CAIXA beneficiaria(s) e municipio/UF onde os servigos foram
executados.

e Informacdes fiscais e campos exigidos pela legislacdo e pelo sistema emissor.

3. Enquadramento fiscal do fornecimento

A descricdo na nota deve refletir a natureza real: presta¢do de servicos, locacdo de bens
moveis, fornecimento de mercadorias ou operagdes com componentes distintos.
Verificar CNAE cadastrado, cédigo de servico municipal ou NCM/CFOP, conforme o
documento cabivel. Nao alterar o enquadramento apenas para obter aliquota ou
retengao menor.

Havendo locagao de equipamentos com operagao técnica, instalagdo, impressao grafica,
fabricagao ou venda de materiais, identificar as prestacdes efetivas e sua documentagao
fiscal adequada. Locacdo pura de bens mdveis ndo se confunde com servigos tributaveis
pelo ISS (Sumula Vinculante n2 31 do STF).
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4. Nota fiscal eletronica para locagao de bens mdveis — Reforma
Tributaria
A emissdo de documento fiscal eletronico para locacdo de bens mdveis ja esta disponivel

em sistemas habilitados. Os fornecedores devem confirmar com sua contabilidade a
possibilidade de emissdo para sua inscricdo e operacdo.

A partir de 12 de novembro de 2026, em alinhamento as mudangas introduzidas pela
Reforma Tributdria e conforme diretriz nacional de faturamento adotada pela
PROMOVA para os fornecedores subcontratados da CAIXA, ndo serdo mais aceitas
faturas simples de locacdao de bens méveis como Unico documento de cobranca.

Sera obrigatdria a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal Eletronica de Locagdo (NFS-e,
quando aplicdvel), contendo a identificagdo dos bens locados, o periodo da locagao, os
valores e os dados do tomador, em conformidade com as especificacbes da contratacao
e a legislacdo fiscal aplicavel.

O cronograma legal da Reforma Tributaria pode prever condigdes e prazos proprios
para determinados contribuintes, inclusive optantes pelo Simples Nacional. SituacGes
em que o fornecedor ainda ndo esteja habilitado a emissao deverdo ser encaminhadas
previamente ao BackOffice para analise, antes do faturamento.

A nota deve identificar os bens/equipamentos locados, quantidades, periodo, valores,
acao/campanha, nimero do contrato, local e CNPJ do tomador indicado na autorizagdo.
Quando a contratacdo de locacdo de bens moveis contemplar também atividades de
prestagao de servigos, como operagao técnica, montagem, instalagdo, impressao grafica
ou fabricacdo, essas atividades deverao ser obrigatoriamente discriminadas e faturadas
separadamente, conforme a natureza de cada operagdo, mediante emissao dos
documentos fiscais correspondentes.

Ndo serd aceita a inclusdo de servigos, fabricagao ou venda de mercadorias em notas
fiscais destinadas exclusivamente a locagdao de bens moveis.

A emissdo da nota eletronica para locagao pura de bens méveis ndao implica, por si so,
incidéncia de ISS (Sumula Vinculante n2 31 do STF). A classificacdo e os campos relativos
a IBS/CBS seguirdo a legislagdo e os leiautes vigentes.

5. Retencgoes federais

Os tributos federais retidos, quando devidos, sdo determinados pela legislacdo aplicavel,
pela natureza da operacdo e pelo regime tributario do fornecedor. A IN RFB n?
1.234/2012, em sua redagdo vigente, prevé diferentes percentuais por tipo de bem ou
servico. Os percentuais ndo devem ser escolhidos apenas com base no CNAE.

A CAIXA efetuara as retencbes a que esteja legalmente obrigada. Fornecedores que
alegarem dispensa deverdo apresentar a comprovagao pertinente.
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6. Simples Nacional

Fornecedor optante pelo Simples Nacional deverad apresentar, com a nota fiscal, a
comprovacdo ou declaracdo exigida para aplicagdo do tratamento tributario
correspondente, conforme a cldusula Sétima, §14. A condi¢ao de optante nao implica
dispensa automatica de ISS retido.

Nas hipoteses em que a retengdo municipal de ISS for cabivel, observar o art. 21, §42,
da LC n2 123/2006, inclusive a aliquota efetiva aplicavel e a informagdo obrigatdria no
documento fiscal. A referéncia legal de 2% para o més de inicio da atividade ndo é uma
aliquota geral de eventos ou live marketing; a falta de informacgado exigida pode acarretar
a aplicacdo de 5%, conforme a hipdtese legal.

7. ISS: municipio, codigo de servigo e retengao

Identificar o subitem da Lista de Servicos da LC n? 116/2003 e o cddigo fiscal do
municipio emissor. O local de incidéncia segue a regra geral do estabelecimento
prestador, exceto os casos expressamente previstos no art. 32. O simples fato de o
evento ocorrer em outro municipio ndo determina, por si s6, 0 municipio competente
para todo servico.

Se a lei municipal atribuir a CAIXA a retengao do ISSQN na fonte, a documentagao fiscal
devera permitir a correta segregagdao por municipio, observadas as exigéncias
contratuais e legais. O §28 da clausula Sétima trata expressamente do faturamento
separado por municipio para servicos prestados sob essa hipotese; a aplicagcdo concreta
aos documentos de fornecedores deve ser validada com a area fiscal, sem extrapolar
automaticamente a obrigacdo dirigida a contratada.

8. Documentacgao e regularidade fiscal

e Apresentar CNPJ ativo e inscricdo municipal ou estadual pertinente, quando
aplicavel, compativel com a atividade contratada.

e Manter a documentagdo necessaria a qualificagdo e a regularidade fiscal,
inclusive Certiddo Federal, CNDT e CRF-FGTS, conforme exigéncias contratuais e
verificacdo da CAIXA.

e Comprovar a opc¢do pelo Simples Nacional, quando alegada, e eventual
fundamento legal de dispensa de retencao.

e Encaminhar nota fiscal sem divergéncias com orgamento, autorizacado,
quantitativos e execugao realizada.

O contrato prevé consulta a regularidade de fornecedores antes do pagamento
[Clausula Sétima, §§16-17]. Um protocolo de solicitacdo ndo equivale, por si so, a
certiddo regular exigida.
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9. Correcao de notas e pagamento

Notas com erro ou condi¢cbes que impecam a liquidacdo devem ser corrigidas ou
substituidas conforme a legislacdo aplicavel. O contrato prevé suspensdo do
processamento até regularizagdo [Clausula Sétima, §15]. O fornecedor deve responder
prontamente as solicitagdes de ajuste e apresentar os comprovantes correspondentes.

10. Checklist do fornecedor antes de enviar a nota

e A emissdo foi autorizada para esta acdo e este item?

e O tomador e o CNPJ da CAIXA correspondem a instrugao de faturamento?

e A nota traz numero do contrato, acao, periodo, local, descricdo, quantidades e
valores?

e O documento fiscal corresponde a natureza real da operagao e ao
enguadramento tributdrio?

e QO ISS esta vinculado ao municipio competente e a retencao foi verificada?

e As retengOes federais e a opgao pelo Simples, quando aplicavel, estdo
documentadas?

e Os documentos fiscais e de regularidade exigidos foram apresentados?

e Em caso de locagdo de bens méveis a partir de 01/11/2026, foi apresentada a
nota fiscal eletronica de locacdo, em vez de apenas fatura simples?

11. Base normativa e observagao

Contrato CAIXA n2 04506/2026, Clausula Sétima, especialmente §§39, 42, 52, 142 3 17°
e 282; Lei n? 9.430/1996; IN RFB n? 1.234/2012 consolidada; LC n2 116/2003; LC n?®
123/2006, art. 21, §42; Sumula Vinculante n2 31 do STF. Observar, ainda, os requisitos
vigentes de documentos fiscais eletronicos durante a transicdo de IBS/CBS. Reforma
Tributaria do Consumo (LC n2 214/2025) e cronograma vigente de documentos fiscais
eletrénicos.

ATENGAO: estas orientagdes ndo fixam aliquota tnica de ISS e n3o substituem a
conferéncia da legislagdo municipal e da situa¢ao do fornecedor.

Rusmabile Souza

Diretora Adm Financeira

Orientacdo aos fornecedores subcontratados |Contrato 04506/2026
Atualizado em 26/10/2026
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